
 
 
Circolare n. 572 dell’8 luglio 2026 
 
 

Al D.S.G.A. 
Alle famiglie 

 Al Sito Web e all’Albo dell’Istituto 
                                                                                                                                                                                       
 
OGGETTO: Orari di ricevimento estivi della Segreteria 
 
Si comunica che, per motivi organizzativi, nei mesi di luglio e agosto la Segreteria non effettuerà il 
ricevimento pomeridiano al pubblico. 

I servizi di ricevimento (in presenza e telefonico) si svolgeranno esclusivamente in orario 
mattutino, secondo il seguente calendario diviso per uffici: 
 
DSGA 

●​ Martedì, Mercoledì e Venerdì dalle 12:00 alle 13:00 (sia in presenza che telefonico) 
 

Ufficio Alunni 
●​ Lunedì dalle 10:30 alle 11:30 | Ricevimento telefonico -  

             dalle 11:30 alle 12:30 | Ricevimento al pubblico (in presenza) 
●​ Martedì dalle 09:00 alle 10:00 | Ricevimento telefonico 
●​ Giovedì dalle 08:30 alle 09:30 | Ricevimento al pubblico (in presenza) 

               dalle 09:30 alle 10:00 | Ricevimento telefonico 
 

3. Ufficio del Personale 
●​ Lunedì e Giovedì dalle 12:00 alle 13:00 | Ricevimento telefonico 
●​ Mercoledì e Venerdì dalle 12:00 alle 13:00 | Ricevimento al pubblico (in presenza) 

 
4. Ufficio Acquisti 

●​ Lunedì, Mercoledì e Venerdì dalle 12:00 alle 13:00 | Solo ricevimento telefonico 

Si prega di rispettare rigorosamente le fasce orarie indicate per garantire il corretto svolgimento delle 
attività amministrative interne. 

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Valentina Bonsangue*                                                                            

*firma autografa omessa ai sensi dell'art. 3 del D. Lgs n. 39/1993 

 
PLESSI: CENTRALE - PIRANDELLO - WOJTYLA - GUTTUSO - GUTTUSO GRAMSCI - VILLAROSA 
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